Анкета / ApplIcation
на участие в стажировке в организациях и предприятиях иностранных государств  в _______году в рамках Государственного плана подготовки управленческих кадров для организаций народного хозяйства Российской Федерации в 2007/08 – 2014/15 учебных годах
(анкета заполняется на русском и английском языках)

Фотография 3x4 
	1. общая информация/ General information

	Фамилия, имя, отчество/ First name, Last name
	/

	Пол  (мужской, женский)/ Sex (male/female)
	/
	Дата рождения

(День/Месяц/Год)
Day, month, year of birth 
	

	Семейное положение/ Marital status
	
	Номер заграничного паспорта/  Passport N°

	


	2. Контактная информация / contact information

	Домашний адрес
Permanent address Residence address
	                                                           /

	Контактный телефон (включая код города)/ Contact  telephone number

	
	Рабочий телефон и факс/  Business telephone number, fax
	

	E-mail
	

	3. Образование за последние 5 лет / higher or post-secondary education  (с последней полученной степени или профессиональной квалификации)

	Наименование высшего учебного заведения/ Name of the institution 
	Факультет/Department
	Год начала обучения
/ Entry date
	Год выпуска
/ Year of graduation
	Степень/ Qualifications

	/
	/
	
	
	

	/
	/
	
	
	

	Укажите год обучения по программе подготовки управленческих кадров для организаций народного хозяйства РФ /Presidential program  degree  year

	

	4. Иностранные языки / Foreign languages 

	Иностранный язык

Foreign language
	Уровень владения/ Level
(оцените владение языком по 6-балльной системе, где 0 – не владею совсем, 6 – владею отлично)
	Сертификаты/ Certificates 

(название сертификатов подтверждающих уровень владения языком, уровень/ указанный в сертификате)

	Английский/ English
	0  1  2  3  4  5
	/

	Немецкий/ German
	0  1  2  3  4  5
	/

	Другой (укажите какой) Other
	0  1  2  3  4  5
	/


	5. Опыт работы / Professional experience 

	Укажите Название компании, в которой Вы работаете в настоящее время
	                                  

	Company name
	

	Укажите должность, занимаемую Вами в настоящее время, дату начала работы в данной должности/ Current occupation position and start date of the occupation employment at this position
	                                 

	Опишите Ваши  должностные функции и обязанности, и Вашу позицию в организационной схеме компании 
	                                

	Describe your job responsibilities and your position in organizational structure
	

	Укажите количество сотрудников Вашей компании, а также количество сотрудников, подчиненных Вам/  Number of employees of your company and employees under your supervision
	                               

	

	Общий опыт работы за последние 5 лет (в обратном хронологическом порядке, исключая настоящее место работы) Professional experience for 5 years 

	Наименование организации/
Company name 
	Должность,

основные функции/

Occupation, job duties
	Начало работы
Start date
	Окончание работы
End date

	                       /
	/
	
	

	/
	/
	
	

	/
	/
	
	


	6. стажировка за рубежом 

	Каких результатов Вы планируете достичь в ходе стажировки?/ What results are you going to achieve?
	1. Для организации
                            

	
	2. Для себя лично 



	
	3. For your company


	
	4. For yourself


	Задачи, которые Вы планируете решить на стажировке, чтобы достигнуть планируемых результатов
	

	What are your tasks for the internship?
	

	Опишите действия, которые Вы планируете совершить после прохождения стажировки для реализации проекта (например: реализовать совместные проекты с зарубежными партнерами)
	

	Describe your actions after the internship 


	

	Предложите 3-5 тем для семинаров, которые наиболее интересны Вам и вашей организации
 (должны быть связаны с целями стажировки и результатами, которых Вы планируете достичь)
	

	3-5 workshop topics you are interested in
	


	7. Информация о Вашей организации/ Company information

	Полное наименование, юридический статус и адрес Вашей организации / Full company name, legal status and address
	

	Контактный телефон / Contact telephone
(код города + номер) 
	+7 

	Факс и E-mail/  Fax and E-mail
	 

	Адрес сайта в сети Интернет /Web-address
	

	Ф.И.О. руководителя организации
 / CEO Name, Last name
	/

	Телефон и факс руководителя организации
/ CEO Telephone and fax 
	

	Сфера деятельности / Choose type of  your company/organization business activity (not more than 3 answers):


	1. лесное хозяйство и охота

2. рыболовство, рыбоводство

3. добыча полезных ископаемых

4. производство пищевых продуктов, включая напитки, и табака

5. текстильное и швейное производство

6. производство кожи, изделий из кожи и производство обуви

7. обработка древесины и производство изделий из дерева

8. целлюлозно-бумажное производство

9. издательская и полиграфическая деятельность

10. производство кокса и нефтепродуктов

11. химическое производство

12. производство резиновых и пластмассовых изделий

13. производство прочих неметаллических минеральных продуктов

14. металлургическое производство и производство готовых  металлических изделий

15. производство машин и оборудования

16. производство электрооборудования, электронного и оптического оборудования

17. производство транспортных средств и оборудования

18. производство и распределение электроэнергии, газа и воды

19. строительство

20. оптовая и розничная торговля

21. ремонт автотранспортных средств, мотоциклов, бытовых изделий и предметов личного пользования

22. гостиницы и рестораны

23. транспорт и связь

24. финансовая деятельность

25. операции с недвижимым имуществом, аренда и предоставление услуг (кроме услуг в области информационных систем и компьютерных технологий)

26. государственное управление и обеспечение военной безопасности

27. образование

28. здравоохранение и предоставление социальных услуг

29. предоставление прочих коммунальных, социальных и персональных услуг (за исключением услуг, относящихся к предоставляемым учреждениями культуры)

30. обязательное социальное обеспечение

31. сельское хозяйство

32. информационные системы и компьютерные технологии

33. учреждения культуры

34. Научные исследования и разработки

35. Другие промышленные производства

36. Другое (что именно?___________________________________________________________)

1. Nuclear power; maintainance, service
2. Forestry, hunting
3. fishing
4. mining
5. food, drinks, tobacco production
6. textile, dress-making
7. leather and shoes manufacture
8. wood processing, woodwork
9. cellulose and paper production

10. publishing and polygraphy
11. petrochemical production
12. chemical production
13. rubber and plastic goods production
14. other  non-metallic mineral commodities
15. metallurgical and metallic goods  production 

16. machinery and equipment production

17. electrical, electronic and optical equipment production

18. vehicle and transport equipment production
19. electrical power, gas and water  producing and distribution
20. construction
21. wholesale and retail trade
22. vehicles, domestic equipment and personal demand items maintenance 

23. hotels and restaurants
24. transportation and communications
25. financial business
26. real estate lease and other services 
27. public administration and military security 

28. education
29. healthcare
30. public facilities, social and individual services (except cultural organizations)

31. obligatory social maintenance
32. agriculture

33. Information technologies (IT)
34. Cultural and arts organizations
35. Science, research
36. Other production
37. OTHER (Specify:____________________________________________________________)

	Основные товары, услуги и масштаб деятельности  (например, количество продукции, охват регионов, % рынка)
	

	Main products, services and market coverage 
	

	Дайте краткий анализ ситуации на рынке Вашей продукции. Укажите потенциальных зарубежных и российских конкурентов
	

	Short market analysis  and  positioning . Foreign and Russian competitors  
	

	Имеются ли у Вас лично или у Вашей организации зарубежные деловые контакты?/ Do you (or your organization) have any foreign business contacts in any country?
	1. Да, имеются у моей организации

2. Да, имеются у меня лично

3. Нет, не имеется

1. Yes, my organization has foreign business

2. Yes, I have my own foreign business contacts

3. No foreign business contacts yet


	Опишите зарубежные компании, с которыми Вы хотели бы установить деловые контракты (например, отрасль, основная продукция (товары или услуги)  и т.д.)
(можно сделать описание на отдельном листе) 
	

	Describe foreign companies you want to establish business contacts with
	


	8. Дополнительная информация / Additional information

	Укажите предыдущие посещения зарубежных стран за последние 3 года (кроме туризма): 

- цель (например, повышение квалификации, языковые, бизнес, иное)

- длительность, примерные даты 
	

	Your previous foreign trips  during last 3 years (except touristic):

-goals

- duration, dates
	


Пожалуйста, приложите брошюру о Вашей организации или информационную справку организации (не более чем на 1 странице), если это возможно.

Подпись кандидата 








Дата

Подпись руководителя организации





Дата
КРАТКОЕ ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА
1. Название проекта
2. Ф.И.О. и должность руководителя проекта;
3. Краткое описание проекта (укажите цели и задачи проекта, результаты его реализации, проблемы, которые решит реализация проекта и т.п.); 
4. План действий по реализации проекта;

5. Необходимые ресурсы;

6. Задачи стажера в рамках проекта (индивидуальное проектное задание);

7. Обоснование необходимости зарубежной стажировки для реализации проекта; 

8. Задачи на стажировку.

Руководитель организации ознакомлен / 

The signature of the head of the organization 

_____________________

Подпись специалиста / The signature of specialist 
_______________________
Дата / Date 





Печать организации / Seal of the organization

PROJECT DESCRIPTION
1. The name of the project;

2. Information about the leader of the project (name and position);
3. Brief description of the project (please indicate its purpose and tasks, results of its implementation, problems you hope to solve during the process etc.);
4. Action plan for the realization of the project;
5. Necessary resources;
6. Participant’s  aims within the framework of the project (individual project task);
7. Rationale for traineeship;
8. Aims of the traineeship.
